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基
本 本テキストで作成するプレゼンテーション

無断複写・転載を禁じます1

表作成、デザイン文字、図形、円グラフの

作成方法を学びます。
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基
本

① キャンバのホーム画面を開きましょう。

② 『+作成』をクリックします。

③ 『プレゼンテーション』をクリック

します。

④ 『プレゼンテーション 1920×1080px』をクリックしましょう。

⑤ 『シンプル 青 事業』でテンプレートを検索し、以下のテンプ

レートの全てのページを表示しましょう。

◆行事案内のスライドを作成する◆

無断複写・転載を禁じます2

町内会の行事案内のスライドを作りながら、以下の内容を学びます。

● 表の作成と編集 ●「フォントの組み合わせ」で目を引く文字の

作成 ● 円グラフの作成

3
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基
本

⑥ 1ページ目の各テキストボックスの内容を、以下のように編集

しましょう。

テキストボックスのサイズや位置は下図を参考に調整しましょう。

入力：2028年度 高田町内会 年間行事のご案内

みんなでつくる、笑顔あふれる私たちの町

高田町役員会 2027年12月1日

⑦ グリッドビューに切り替えましょう。2～5ページ目と、7～10

ページ目をまとめて削除しましょう。下図のようになります。

⑧ グリッドビューを閉じましょう。

⑨ デザイン名を『2028年度行事案内』に変更しましょう。

◆行事案内のスライドを作成する◆

無断複写・転載を禁じます3
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練
習

① 『プレゼンテーション 1920×1080』のキャンバスを開きま

しょう。

②  『シンプル 緑 サービス』で

検索し、右図のテンプレートの

すべてのページを開きましょう。

デザイン名を『2028年度健康事業』に変更しましょう。

③ 1ページ目内のテキストボックスを、下図のように編集しましょう。

不要なテキストボックスは削除します。

入力：いつまでも自分らしく、すこやかに

見直そう！私たちの健康習慣

～市民健康意識調査から考える、これからのからだ作り～

●練習問題１●

無断複写・転載を禁じます97


